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PREMESSA

Tra le modalita di fruizione del Lavoro Flessibile € prevista la possibilita di svolgere la propria attivita
lavorativa in sedi diverse da quella di assegnazione denominate HUB Lavoro Flessibile (HUB LF).

Tali HUB LF possono avere le seguenti ubicazioni:

1) infiliali aperte al pubblico;

2) in palazzi di direzione;

3) in spazi dedicati, denominati ustand alonen

4) in locali wibridin individuati nello stesso edificio in cui € presente una filiale ma con accesso
indipendente (i locali tra loro sono segregati).

L'elenco HUB LF, aggiornato in tempo reale, e disponibile in #People>Organizzazione del
Lavoro>Pianificazione e prenotazione, nel menu «Altre Azioniy.

La possibilita di fruire degli spazi HUB LF — oltre che ad una opportuna condivisione con il proprio
responsabile — e subordinata alla disponibilitd degli spazi stessi.
Nelle pagine seguenti vengono rappresentate le modalita di fruizione degli spazi HUB LF, con riferimento
alla prenotazione ed al corretto utilizzo, nonché opportuni approfondimenti che tengono conto delle
peculiarita di ciascuna delle quattro suddette tipologie.
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1. Regole generali per la Fruizione spazio HUB Lavoro Flessibile

2. HUB Lavoro Flessibile presso le filiali
3. HUB Lavoro Flessibile presso palazzi di Direzione

4. HUB Lavoro Flessibile in siti «Stand Aloney

5. HUB Lavoro Flessibile — «loridoyn
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1. Regole generali per la fruizione spazio HUB Lavoro Flessibile
1. 1 Pianificazione, prenotazione e check-in (1/2)

Per fruire di uno spazio HUB LF — in coerenza con quanto previsto nelle (Regole in materia di utilizzo dedli
spazi di lavoro (Next Way of Working)» occorre:
1. pianificare la presenza in Lavoro Flessibile da HUB
2. prenotare la postazione esclusivamente mediante I'apposita procedura informatica disponibile
in #People/#Planning (rispettivamente desktop/App mobile)
3. raggiunto lo spazio HUB LF, confermare la presenza framite “check in” utilizzando I'apposito
lettore badge installato all’interno o in prossimita del locale

Home > Organizzazione del lavoro > Planificazione e prenotazione

Pianificazione e prenotazione = s T PER LA . | MIEI COLLEGHI
Visinde & Tut (5 ~> VAI A CONSUN EA i ALTRE AZIONI
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1. Regole generali per la fruizione spazio HUB Lavoro Flessibile
1. 1 Pianificazione, prenotazione e check-in (2/2)

PiU precisamente:

1. E possibile prenotare una postazione fino a un limite massimo di 10 prenotazioni attive sullo stesso
HUB LF nell’ambito della piu ampia finestra temporale di 35gg di calendario*

2. La procedura consente la prenotazione dello spazio inserendo i giorni singolarmente
3. Nel caso in cui non si desideri piu usufruire dello spazio HUB LF prenotato, le prenotazioni devono

essere tempestivamente cancellate al fine di rendere lo spazio disponibile a beneficio di altri
colleghi interessati

I'intervallo temporale € da intendere «rollingn, ovvero posso prenotare un massimo di 10 giornate presso lo stesso HUB-LF
a partire da «oggi» e fino al 35esimo giorno di calendario, quindi «domani» potro prenotare da «domanin e fino al 35esimo

giorno + 1, e via dicendo.
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1. Regole generali per la fruizione spazio HUB Lavork

1. 2 Regole generali di utilizzo dello spazio HUB LF (1/2)

L' utilizzo degli ambienti HUB LF richiede una particolare attenzione e cura nell’'uso degli spazi, delle
attrezzature e degli impianti presenti. A tal proposito si richiomano:

il contenuto dell’art.20 del D.Lgs. 9 aprile
2008, n.81 (Obblighi dei lavoratori):

«Ogni lavoratore deve
prendersi cura della propria
salute e sicurezza e di quella
delle alfre persone presenti sul
luogo dilavoro, su cui
ricadono gli effetti delle sue
azioni © omissioni,
conformemente alla sua
formazione, alle istruzioni e ai
mezzi forniti dal datore di
lavoron.

le «Regole di Corporate and Physical Security»:

«La sicurezza aziendale, ed il conseguente livello di tutela delle
persone, dei beni e dei valori, dipende, olfre che dalle misure
tecniche di difesa e prevenzione in dotazione, dai
comportamentipostiin atto da tutto il Personale. E pertanto
fondamentale la conoscenza e I'osservanza delle norme
aziendali in materia, il cui rispetto consente di ridurre in maniera
significativa il livello dei rischi. E inolfre importante che tutto il
Personale mantenga un comportamento vigile e responsabile,
gestendo inmodo proattivo il presidio dei normali livelli di
sicurezza e segnalando, se del caso, alle competenti Strutture
di riferimento situazioni che possano comportare una
diminuzione dei livelli medesimiy.
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1. Regole generali per la fruizione spazio HUB Lavoro Flessibile

1. 2 Regole generali di utilizzo dello spazio HUB LF (2/2)

Alcune indicazioni per il corretto utilizzo dei locali: %
> lascia inalterato il lay-out delle postazioni, non spostare gli arredi ed A0, %%%
eventuali attrezzature “%’% Cade ¢

non abbandonare oggetti personali all’interno deilocali

lascia la postazione di lavoro in ordine e pulita in modo che sia
utilizzabile da parte di altri colleghi \

» adotta comportamenti idonei ad agevolare I'utilizzo condiviso degli
spazi (es: tono voce basso, uso responsabile delle attrezzature
comuni...)
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1. Regole generali per la fruizione spazio HUB Lavoro Fless

1. 3 Gestione delle segnalazioni (1/2)

Segnalazionirischi per la salute e la sicurezza

Le segnalazioni devono essere inviate via mail al proprio Responsabile (Preposto) e anche a:

> Direttore della Filiale, in qualita di “Coordinatore della squadra di emergenze”, per HUB LF presso
filiali/«iboridin;

> Addetti alle emergenze presenti nel sito, per HUB LF in strutture di Direzione/«stand aloney.

Le segnalazioni saranno poi inoltrate alle Strutture competenti della Banca.

Segnalazioni per la manutenzione di locali o attrezzature

Le segnalazioni devono essere indirizzate ai colleghi presenti in loco, in particolare a:
> Direttore della Filiale, per HUB LF presso filiali/«ibridiy;
» Colleghi con sede nel sito, per HUB LF in palazzi di Direzione/«stand aloney

I quali provvederanno all’apertura di un ticket in e-catalog (es. per impianti a servizio dei locali, arredi o
pulizia dei locali) oppure in HELP4YOU (es. monitor, rilevatore per la certificazione della presenza)
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1. Regole generali per la fruizione spazio HUB Lavoro Flessibil

1. 3 Gestione delle segnalazioni (2/2)

Per pareri su comportamenti a fronte di situazioni di rischio, istruzioni sull’utilizzo degli apprestamenti di
sicurezza presenti, richieste di specifiche analisi di rischio del punto operativo e valutazioni
sull’adeguatezza dei sistemi di sicurezza in dotazione al Punto Operativo, € necessario utilizzare |a

casella postale usiforga@intesasanpaolo.com

Per segnalazioni di emergenza, problemi inerenti il sistema di allarme, segnalazione di rapine furti o altri
eventi, occorre far riferimento a CPS Corporate & Physical Security - Centrale Operativa, al numero
verde unico della Centrale Operativa (Control Room): 800.212.414

Per segnalazione di eventi criminosi all'inferno di stabili centrali utilizzare il riferimento
furtipalazzi@intesasanpaolo.com
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1. Regole generali per la fruizione spazio HUB Lavoro

1. 4 Informazioni sui rischi per la salute e sicurezza

Gli ambienti di lavoro del settore terziario sono generalmente contraddistinti da un livello di rischio basso
grazie all’attivita di gestione intfegrata svolta dalle strutture preposte della Banca e alla collaborazione del
personale nell’utilizzare con cura e responsabilita gli ambienti, le attrezzature e gliimpianti.

Tuttavia, possono essere presenti dei pericoli che devono essere conosciuti per evitare di esporsi a rischi per la
propria salute e sicurezza.

A tal fine e obbligatorio prendere visione della normativa in materia di salute e sicurezza nei luoghi di
lavoro. Nello specifico:

» di quanto descritto nel “Piano di Emergenza” esposto in un luogo visibile e accessibile a tutto il personale_(a
tal fine si evidenzia la news pubblicata sulla intfranet “Emergenza: come chiedere soccorso”),

> della planimetria e dei nominativi del Coordinatore degli Addetti all’'Emergenza/Addetti alla
Prevenzione Incendi e Primo Soccorso, esposti all'interno dei locali del sito HUB LF.

Nel caso di locali con accessibilita limitata, questa viene indicata nella scheda contesto di rischio
«Informazione sui rischi per la salute e sicurezzan. E pertanto necessario raccogliere le opportune
informazioni al riguardo prima di recarsi in uno specifico spazio Hub LF. In caso di chiarimenti e/o
approfondimenti sul contenuto delle informazioni sopra citate € possibile contattare i colleghi di Prevention
and Protection at Work (Premi qui).
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1. Regole generali per |la Fruizione spazio HUB Lavoro Flessibile

2. HUB Lavoro Flessibile presso le filiali
3. HUB Lavoro Flessibile presso palazzi di Direzione

4. HUB Lavoro Flessibile in siti «Stand Aloney

5. HUB Lavoro Flessibile — «loridoyn
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2. HUB Lavoro Flessibile presso le filiali

2.1 Regole generali di accesso, utilizzo e sicurezza fisica

> | locali sono utilizzabili dal lunedi al giovedi dalle 8:25 alle 16:55 e il venerdi dalle 8:25 alle 14:25 nelle giornate di
apertura della Filiale. Oltre tali orari e durante la pausa pranzo non & possibile permanere all'interno dei locali. |
colleghi sono invitati a verificare per tempo eventuali orari di apertura piu limitati rispetto a quanto sopra. Tali HUB
LF non sono utilizzabili (e quindi non sono prenotablli) nelle giornate festive, Santi Patroni, chiusure programmate o in
eventuali giorni programmati di chiusura (ad esempio nel giorno di chiusura osservato dalle Filiali aderenti al 4x9).

> L'accesso € disciplinato dalle stesse regole previste per il Personale della Filiale ospitante («Regole di Corporate
and Physical Security per le filiali delle Reti Territoriali ubicate in siti con allestimento «tradizionaley oppure in «kRegole
di_Corporate and Physical Security per le filiali delle Reti Territoriali ubicate in siti con dllestimento «nuovo
modello/new conceptn) ed & consentito ai soli dipendenti del Gruppo ISP provvisti di badge e/o documento
d’identita (in mancanza del badge non € possibile ottenerne uno temporaneo).

> E vietato cedere a terzi il proprio badge e/o consentire a piU persone di entrare nella sede anche e soprattutto in
modalitd di accodamento. In caso di utilizzo non corretto del badge e/o di modalitd non adeguate di fransito
all'interno di tali sedi saranno assunti specifici provvedimenti disciplinari.

> Si raccomanda la massima responsabilita nell'vtilizzo degli ambienti, delle attrezzature e degli impianti presenti
adottando comportamenti consapevoli del proprio ruolo di «ospiten in ambienti di filiale, evitando ad esempio,
apertura delle porte perimetrali allarmate senza autorizzazioni del Direttore, transito in locali a rischio della filiale
come ilcaveau.

> Si raccomanda la massima riservatezza per tutto cid che concerne i dati sensibili della clientela della Filiale
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2. HUB Lavoro Flessibile presso le ftiliali
2.1 Regole generali di accesso, utilizzo e sicurezza fisica (2/4)

Comportamenti da tenersi durante e dopo
una rapina e/o un furto in filiale:

(a) Cercare di mantenere il piu possibile la
calma e tenere presente che una resistenza
maldestra € pericolosa e quindi € da
considerarsi vietata

(b) Evitare atteggiomenti che possano creare
tensione o causare reazioni da parte dei
malviventi (ad esempio evitare di fissare con
insistenza i rapinatori, e via dicendo);
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Comportamento da tenersi a seguito di
situazioni di rischio per la sicurezza delle
persone edei valori:

(a) Conoscere la logistica dell’edificio in cui €
collocato I'HUB LF con particolare riferimento
alle potenziali uscite presenti e dove queste

conducano, nonché alla presenza di locali cd.
nascosti;

(b) Ove sussista il fondato timore di possibili
aggressioni recarsi in locali non in vista
dall’esterno e, se ritenuto opportuno, lasciare i
locali non richiudendoli
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2. HUB Lavoro Flessibile presso le ftiliali

2.1 Regole generali di accesso, utilizzo e sicurezza fisica (3/4)

I Direttore della filiale & responsabile, direttamente o tramite suoi delegati, del rispetto delle regole di

sicurezza di seguito illustrate.

Alla casella mail dell filiale ospitante, giornalmente, sard inoltrato I'elenco dei colleghi che hanno
prenotato una postazione HUB LF all’interno della filiale per il giorno stesso. Questi elenchi devono essere

disponibili ai colleghi della filiale.

In relazione all’ingresso, permanenza e uscita dalla filiale, vengono di seguito fornite alcune importanti

precisazioni.

Innanzitutto per i colleghi ospitati non gia favorevolmente conosciuti, prima di consentire I'accesso in filiale

(dall’'ingresso dipendenti, ove presente), deve essere accertata I'appartenenza al Gruppo attraverso la

verifica del badge aziendale o, ove quest’ultimo sia usurato, tframite la verifica del documento di identitd in

corso di validita unitamente alla presenza del nominativo nell’elenco telefonico in intranet e nell’elenco

ricevuto via mail. Nel caso in cui il nominativo non fosse presente nell’elenco ricevuto via mail (prenotazioni

effettuate dopo le ore 8.00), il collega dovrd mostrare la propria prenotazione su App #Planning oppure
tramite Tool di Pianificazione e prenotazione.
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2. HUB Lavoro Flessibile presso le ftiliali

2.1 Regole generali di accesso, utilizzo e sicurezza fisica (4/4)

Inolire, i colleghi ospitati:

(1) devono osservare le Regole di Corporate
and Physical Security per le filiali delle Reti
Territoriali previste perl'ingresso in filiale, in
relazione alla specifica tipologia di
allestimento (tradizionale/new concept);
possono inoltre accedere alla filiale solo al
termine della consueta aftivita di bonifica

(2) non possono mai sostituirsi ai colleghi di
filiale nelle afttivita di verifica perimetrale e di
bonifica interna, ove previste;

(3) alla prima presenza presso la filiale e prima
dell’inizio dell’operativita, devono essere
informati sulle vie di uscita e sui punti di
raccolta in caso di emergenza;

(4) devono operare solo negli spaziriservati al Lavoro
Flessibile. In particolare, & vietato il loro accesso ailocali
riservati quali, ad esempio, zone in cui sono custoditi o
lavorati valori (compresi caveau, cassette di sicurezza),
locali tecnici, archivi, uffici o localiriservati, e via
dicendo;

(5) Devono operare solo con attrezzatura aziendale
eventualmente presente in postazione (monitor) e quella
in dotazione (PC portatili), non possono mai sostituirsi ai
colleghi difiliale € non possono permanere da soliin
filiale;

(6) devono lasciare la filiale prima dell’'uscita dell’'vltimo
collega di filiale e non possono mai sostituirsi ai colleghi di
filiale nella chiusura della stessa
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2. HUB Lavoro Flessibile presso le ftiliali

2.2 Gestione delle emergenze in uno spazio HUB LF attivo presso uno

Conriferimento alla gestione delle emergenze occorre aver presente:

(1) il Coordinatore degli Addetti
all’Emergenza/Addetti alla Prevenzione Incendi
e Primo Soccorso garantisce la presenza nella
fascia oraria di apertura della Filiale.

(2) In caso di pericolo immediato,
abbandonare rapidamente ilocali
seguendo la segnaletica indicante le vie di
uscita.

(3) Se presenti persone con difficoltd motorie o
sensoriali, prestare |la necessaria  assistenza
durante I'evacuazione dei locali.

(4) In caso di persone colte da malore o che hanno
subito un infortunio prestare loro assistenza e chiomare
direttamente i soccorsi esterni (112) informando gli
addetti all’emergenza della Filiale.

(5) Informare tempestivamente dell’accaduto |l
referente di Prevention and Protection at Work (Premi
Qui) e successivamente il proprio Responsabile.

(6) La filiale € dotata di cassetta di pronto soccorso di
norma presente nei locali anti bagno. In caso di utilizzo
dei presidi sanitari avvisare il Coordinatore dedli
Addetti all’EmergenzatPrevenzione e incendi e Primo
Soccorso
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1. Regole generali per |la Fruizione spazio HUB Lavoro Flessibile

2. HUB Lavoro Flessibile presso le filiali
3. HUB Lavoro Flessibile presso palazzi di Direzione
4. HUB Lavoro Flessibile in sifi «Stand Aloney

5. HUB Lavoro Flessibile — «loridoyn
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3. HUB Lavoro Flessibile presso Palazzi di Direzione

3.1 Regole generali di accesso, utilizzo e sicurezza fisica

(1) Gli stabili sono vtilizzabili dal lunedi al venerdi nella fascia oraria 7:00 — 20:00 nelle giornate di apertura
degli stessi; i colleghi sono invitati a verificare per tempo eventuali orari di apertura piu limitati rispetto
alla fascia sopracitata vigenti su specifici palazzi. Olire tale orario non & possibile permanere all’interno

dei locali.

(2) L'accesso € consentito ai soli dipendenti del Gruppo ISP provvisti di documento badge e/o
d’identitd (in mancanza del badge non e possibile oftenerne uno temporaneo a meno della presenza

della portineria abilitata al rilascio di badge sostitutivi).

(3) E vietato cedere a terzi il proprio badge e/o consentire a piu persone di entrare nella sede anche e
soprattutto in modalita di accodamento. In caso di utilizzo non corretto del badge e/o di modalitd non

adeguate di fransito all’interno di tali sedi saranno assunti specifici provvedimenti disciplinari.

(4) Si raccomanda la massima responsabilita nell’utilizzo degli ambienti, delle attrezzature e degli
impianti presenti. L'accesso ai locali HUB LF presso i palazzi e subordinato alla conoscenza delle Regole di

Corporate and Physical Security per Stabili Centrali.
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3. HUB Lavoro Flessibile presso Palazzi di Direzione

3.2 Gestione delle emergenze in uno spazio HUB LF attivo presso y

palazzo di direzione

Conriferimento alla gestione delle emergenze nel caso in cui lo spazio HUB LF sia attivo presso
un palazzo di direzione occorre aver presente le seguenti indicazioni:

(1) il Coordinatore degli Addetti
all’Emergenza/Addetti alla Prevenzione Incendi e
Primo Soccorso garantisce la presenza dal lunedi al
giovedi dalle 8:25 alle 16:55 e il venerdi dalle 8:25 alle
16:25. Oltre questo orario si applicala procedura
prevista dal piano di emergenza per il fuori orario di
lavoro standard

(2) In caso di pericolo immediato abbandonare
rapidamente | locali seguendo la segnaletica
indicante le vie di uscita

(3) Se presenti persone con difficolta motorie o

sensoriali, prestare la necessaria assistenza durante
I'evacuazione dei locali
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(4) In caso di persone colte da malore o che
hanno subito un infortunio prestare loro
assistenza e chiomare direttamente i soccorsi
esterni (112) e informare gli addetti
all’emergenza del palazzo

(5) Informare tempestivamente dell’accaduto |l
referente di Prevention and Protection at Work
(Premi qui) e, successivamente, il proprio
Responsabile

(6) Il palazzo € dotato di cassetta di pronto soccorso
di norma presente neilocali anti bagno. In caso di
utilizzo dei presidi sanitari avvisare il Coordinatore
degli Addetti all'lEmergenza/Prevenzione e incendi
e Primo Soccorso
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https://mydocuments.intesasanpaolo.com/sites/Safety/Documenti%20condivisi/Documentazione%20Intranet/Home%20page/Ruoli%20ASPP.pdf
https://mydocuments.intesasanpaolo.com/sites/Safety/Documenti%20condivisi/Documentazione%20Intranet/Home%20page/Ruoli%20ASPP.pdf

1. Regole generali per |la Fruizione spazio HUB Lavoro Flessibile

2. HUB Lavoro Flessibile presso le filiali
3. HUB Lavoro Flessibile presso palazzi di Direzione
4. HUB Lavoro Flessibile in siti «Stand Alone»n

5. HUB Lavoro Flessibile — «loridoyn
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4. HUB Lavoro Flessibile presso sitl «Stand Alone

4.1 Regole generali di accesso, utilizzo e sicurezza fisica (1/4)

(1) I locali sono utilizzabili dal lunedi al venerdi in orario 8:00 - 20:30 nelle giornate di apertura degli
stessi. Non sono pertanto utilizzabili (e risulterd inibita la prenotazione framite tool) nelle giornate Festive
e Santi Patroni. Oltre tale orario non e possibile permanere all’'interno dei locali.

(2) L'accesso € consentito ai soli dipendenti del Gruppo ISP provvisti di documento badge e/o
d’identitd (in mancanza del badge non e possibile ottenerne uno temporaneo)

(3) E' fatto assoluto divieto di cedere a terzi il proprio badge e di consentire a piu persone di entrare
nella sede anche e soprattutto in modalitd di accodamento. In caso di utilizzo non corretto del badge
e/o di modalitad non adeguate di transito all’'intferno di tali sedi saranno assunti specifici provvedimenti

disciplinari.

(4) E’ possibile utilizzare varchi del perimetro diversi da quelliindicati come ingresso principale € muniti di
lettore di badge avendo cura di accertarsi, ad ogni fransito, della corretta chiusura, evitando cosi che
possano essere utilizzati per 'indebito accesso da individui non autorizzati.
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4. HUB Lavoro Flessibile presso sitl «Stand Aloney

4.1 Regole generali di accesso, utilizzo e sicurezza fisica (2/4)

(5) La permanenza all'inferno della sede, per ragioni correlate ad esigenze di servizio, €
eccezionalmente consentita oltre I'orario sopra indicato, previa autorizzazione in deroga da parte del
responsabile della Struttura di appartenenza e alla Control Room al numero verde unico 800.212.414
oppure utilizzando la casella postale cr.mi.all@intesasanpaolo.com.

(6) L'apertura e chiusura dei siti HUB LF sard gestita mediante badge aziendale

(7) L'ingresso del primo collega che accederd al sito € subordinato alla verifica del semaforo esterno. In caso
di segnalazione semaforica ‘rossa’ ci si dovrd astenere dall'ingresso, contattando per le vie
brevila Control Room al numero verde unico 800.212.414.

(8) E vietato I'accesso ai locali tecnici agli utenti dell’HUB LF eccezion fatta per il personale residente
autorizzato (Coordinatore/addetto emergenze).

22 INTEM 7] SNNPAOLO



mailto:cr.mi.all@intesasanpaolo.com
mailto:cr.mi.all@intesasanpaolo.com
mailto:cr.mi.all@intesasanpaolo.com
mailto:cr.mi.all@intesasanpaolo.com
mailto:cr.mi.all@intesasanpaolo.com
mailto:cr.mi.all@intesasanpaolo.com
mailto:cr.mi.all@intesasanpaolo.com
mailto:cr.mi.all@intesasanpaolo.com

4. HUB Lavoro Flessibile presso sitl «Stand Alone

4.1 Regole generali di accesso, utilizzo e sicurezza fisica (3/4)

Si raccomanda la massima responsabilita nell’utilizzo degli ambienti, delle attrezzature e degli impianti
presenti, rifacendosi anche ai comportamenti richiamati nelle «Regole di Corporate and Physical Security
per le filiali delle Reti Territoriali ubicate in siti con allestimento «iradizionalen oppure in «Regole di Corporate
and Physical Security per le filiali delle Reti Territoriali ubicate in siti con allestimento «nuovo modello/new
concepty in particolar modo relativamente al comportamento da tenersi a seguito di situazioni di rischio
per la sicurezza delle persone e deivalori:

(a) conoscere la logistica dell’edificio in cui € collocato I'HUB LF, con particolare riferimento alle potenziali
uscite presenti e dove queste conducano, nonché alla presenza di locali cd. nascosti;

(b) ove sussista il fondato timore di possibili situazioni di rischio (quali, ad esempio, manifestazioni di
vario genere che possano comportare problemi per |'ordine pubblico e, conseguentemente,
rischi di vandalismo, aggressioni, € via dicendo) mantenere il piu possibile la calma, evitare
atteggiamenti che possano causare tensione o causare reazione da parte dei malviventi, aggressioni,
recarsi in locali non in vista dall’esterno o, se ritenuto opportuno, lasciare ilocalirichiudendoli.
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https://processi.sede.corp.sanpaoloimi.com/processi/webapp/home-v1/index?sessionData=eyJ0eXAiOiJKV1QiLCJlbmMiOiJBMTkyR0NNIiwiYWxnIjoiZGlyIn0..oHZ1VAZol6hCP2R6.sWJoMbsy9gNU77PWbLPlGOdQlgVTSzIak-PKszARn_7-FQ9HS-5aSzeSrDBDXC1oqeqWykFbPyPoKEeJmRU_mKs1gycVQnC3ttCVYJaI2n9mWqWGWtDxydr8kty_onNZrqpv29Pgs3f28agmtDZSFu7kOevo2uxmBNmf_mpXso0JW3hKF3S5y5k0aXdX8jSctpX-3Ft7KA-eROHgVritwNFXbG-jSLlSXMuGDf6MOR0aPo6rEt7IBx7k-HamX5TVsQU8Jl7FVKiO2u4YCl-akPeVcCKhDfgxIPE-3npjPK34Lm7Z008Pgh0wbBtmR7f4shgUwvHeh__b6cA_IUg90maaf8G_GI4SGWsHH_OhjftLxV8t_jvYxS-k6rOCbcVbqvEaExJ-gveHvIQ0XJYovrZN_bF8pzO2d36t6qK46SVpA1NSGb2HnMejTdhW1xaUW6QsoInN8cJEDLo8Ue34-1dLcZf2dRJrjycK9Jkn43TgmZ6n5kqdVE-0EmVY9gsMWhSJHYjkDwNb-vi3rFxiNEAUyO0ApSCGB_VzZx-KyGg30YHd7EqkO-1r1H9t8W1i3y01E-PXTJw0ikUd6BorXWKDBtULA0ifk-vShls0sB4xxIrGoVYqeimw_YhZ38qrBpDsaAu5EKVd5aaX73tORJkcFEWmOW9ae_6b97qTEsdQisviHMaqKBD44IHwcP5rQMIJpGY7UCNZIDQPKSR8_Xlot24bF9BCh3rMAGRlH8egh9hoWc_g5IjH9GYi1QMI988c42daE05W051sWnIXshew-Xm9CJwRiFB6dhK7Hg-NLwzpF5IavMpQwtXDjlxuoakriIN-YAewG0NI0EHBcOelBLZjMt-BoYxRSLUHL008IlCnw5hRcaBENXVt_jxsaj3l-20Z9GUmiLBlh3YvFEpSIbKpcho_b73QKrHAs_cVmIFCqFnubhKDNQJtdn4oE3zjZbtrlObFWNrt6PsoSbJeJNz2OfoUWL-tZ3ZVuBGlPAa-ohphyJKSKXMIBcU1fg18_BNJG8wmMzvP9_z-0GKoNq2cReCMSKCrYEgRuEPbLDgPevDpRl7uFQDAZmcRY2YCcVOk8IXHzYC6tKFJqfBG8df0h04yRKYoPNrrIWL0X6cWj3THrbcpDx1_O8OJ48lYoWI4Kdy7UzMXYjrZAM2TJ3fNru13.EMS30kfhYDSFUwkFaD0okg&redirect_uri=

4. HUB Lavoro Flessibile presso sitl «Stand Alone

4.1 Regole generali di accesso, utilizzo e sicurezza fisica (4/4

Gestione accessi di Terzi

Il Coordinatore degli Addetti all’'Emergenza/Addetti alla
Prevenzione Incendi e Primo Soccorso avrd in dotazione un
«Registro degli accessi dei terzin (CARTACEO) mediante
riproduzione a stampa delfacsimile (Fonte: «kRegole di
Sicurezza Fisica per le Filiali delle Reti Territoriali* - AMBITO
Gestione degli accessi di ‘'Soggetti terzi in filiale” - Registro
delle presenze di terze persone neilocali di Filiale).

Su tale «Registron dovranno essere opportunamente annotati
tutti gli accessi di Soggetti ‘Terzi' (manutentori, addetti di
Societa eroganti servizi, Fornitori in genere, e via dicendo)
che dovessero accedere ailocali dell’'HUB LF destinati alla
fruizione del Personale del Gruppo. L'accesso di tali soggetfi
sard preventivamente comunicato dalle strutture competenti
attraverso «giornale di bordoy. In assenza di comunicazione
preventiva non sara consentito alcun accesso.

(*) con allestimento «iradizionale» oppure «new concept»
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Gestione delle chiavi

Le diverse chiavi fisiche del sito (UE)
saranno di norma assegnate a:

(1) I'lstituto di Vigilanza incaricato (del
servizio di apertura/chiusura del sito e/o
del Pronto Intervento);

(2) I'lmpresa delle pulizie;

(3) il Coordinatore degli Addetti
allEmergenza/Prevenzione Incendi e
Primo Soccorso. A questa figura sono
assegnate le chiavi fisiche e logiche di
tutte le porte dell’'HUB LF(compreso
locale tecnico — abilitazione badge di ll°
livello) che, in caso di assenza, si
avvicenderd col proprio Sostituto nella
loro custodia.
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https://processi.sede.corp.sanpaoloimi.com/processi/webapp/home-v1/index?sessionData=eyJ0eXAiOiJKV1QiLCJlbmMiOiJBMTkyR0NNIiwiYWxnIjoiZGlyIn0..FodhRsSKZ2ZErWQE.kQSYotv79woA1_vGdH7BXYRb52LLJy6NpnFzLdwDuTGHionG_7NSR_zDDXX4SGtniYrOE6yPFlD5xDEglg79Tnmu7W9KQcZBGS8PLNVXx8vsVOXnVTgZlAgABTaCoznLDQpLLE3j-wLHRzHGxjXBMDh_Bm8LbQk7Ejcgnh6l_Or0rxXczpjEcW-JOH2BZsQBsieeaNLgUe5DCLxGZdKfNBuO49PkwgFuWlecIrQup2mEz4YKpThoGiwGTBMIjyKdsq7-5VZFmfalY4tVUXn1OsTovf0x8lqf1eXT_7k1ls4R3RoENKtf47Ai6daOI6oiqGGeLHSrLx7DV16GVHENVfcbgNn0waDy4an6ReajrIr6eAeD5j-8V_hynM6RTOxsDDsKWMdmqQZ4ZrtDG0kF87FC-rOX2dosuYe81qfMZSZuyALsPysoPuwkyc9u2ZWohIFYSRs9jDDmFH_UtXilRPttM3xKRPIPWQvoARf-KNAbZZYlFZ9xMLXn7KARXCcxpKG3JxRrVZVANm1Yqp1TAYhNbYj0subuWdYAM5SmQ1GaRpIxYAbXtK5dXzpkihrzZVeZxzPJitw1E4t5jMtgng9h1qMgUc327X50KPpJ6dD83ukYk_vvyR7U0jy2FcvUks6V54sYuR2ZK7foSmKxfW27ch3zQhmpkK057o8Vd5XeOHVCs0UrJyk5M7jfJWgkqxhs3CaWnNtjsEqRV6ZES_FwnvsZJD8bWrQ2bnKbF-zwlLJkfjslKpk6oeN2r6bL8784hE1wPj45NbyPCzhO3USdfYBO3O8BOtqWFK6CvEB3jKpLphobERCmQ5N2FCSxTPX5sWBwLogBLX1QIHb0LcR4Xd7fI6J8Savlj7UaIn7bzgQcsMTL_gMHoJ8WtcX-6E8EZXVz4dJJN8uxgQWqedxnTyPRhuDM0zLivy3Gi1J9_yiaOpe89K4EDvad2dCMJ7_h2G3tIkPNHmTdLHa9KPX3PMu5ETa3lqQcbD6xrNbIHAR0ZFexV1MdCSIp5baU8UCJh_-qBWC3cb2sO_zwLsFvZoCLPyiM1EWafOe5aPJp5gURgJGYX497dWwGnaO2unnHDo89lyHnje7ou_daffwrsxTFyV-xFv6m51ObxWDd1vsRqN-LnuuJtZJc_j-O7XA_ejXPAgqBtXTV8E0tUEmr5dZia4na.l1joslkG0HliTPqRtqm21g&redirect_uri=
https://processi.sede.corp.sanpaoloimi.com/processi/webapp/home-v1/index?sessionData=eyJ0eXAiOiJKV1QiLCJlbmMiOiJBMTkyR0NNIiwiYWxnIjoiZGlyIn0..FodhRsSKZ2ZErWQE.kQSYotv79woA1_vGdH7BXYRb52LLJy6NpnFzLdwDuTGHionG_7NSR_zDDXX4SGtniYrOE6yPFlD5xDEglg79Tnmu7W9KQcZBGS8PLNVXx8vsVOXnVTgZlAgABTaCoznLDQpLLE3j-wLHRzHGxjXBMDh_Bm8LbQk7Ejcgnh6l_Or0rxXczpjEcW-JOH2BZsQBsieeaNLgUe5DCLxGZdKfNBuO49PkwgFuWlecIrQup2mEz4YKpThoGiwGTBMIjyKdsq7-5VZFmfalY4tVUXn1OsTovf0x8lqf1eXT_7k1ls4R3RoENKtf47Ai6daOI6oiqGGeLHSrLx7DV16GVHENVfcbgNn0waDy4an6ReajrIr6eAeD5j-8V_hynM6RTOxsDDsKWMdmqQZ4ZrtDG0kF87FC-rOX2dosuYe81qfMZSZuyALsPysoPuwkyc9u2ZWohIFYSRs9jDDmFH_UtXilRPttM3xKRPIPWQvoARf-KNAbZZYlFZ9xMLXn7KARXCcxpKG3JxRrVZVANm1Yqp1TAYhNbYj0subuWdYAM5SmQ1GaRpIxYAbXtK5dXzpkihrzZVeZxzPJitw1E4t5jMtgng9h1qMgUc327X50KPpJ6dD83ukYk_vvyR7U0jy2FcvUks6V54sYuR2ZK7foSmKxfW27ch3zQhmpkK057o8Vd5XeOHVCs0UrJyk5M7jfJWgkqxhs3CaWnNtjsEqRV6ZES_FwnvsZJD8bWrQ2bnKbF-zwlLJkfjslKpk6oeN2r6bL8784hE1wPj45NbyPCzhO3USdfYBO3O8BOtqWFK6CvEB3jKpLphobERCmQ5N2FCSxTPX5sWBwLogBLX1QIHb0LcR4Xd7fI6J8Savlj7UaIn7bzgQcsMTL_gMHoJ8WtcX-6E8EZXVz4dJJN8uxgQWqedxnTyPRhuDM0zLivy3Gi1J9_yiaOpe89K4EDvad2dCMJ7_h2G3tIkPNHmTdLHa9KPX3PMu5ETa3lqQcbD6xrNbIHAR0ZFexV1MdCSIp5baU8UCJh_-qBWC3cb2sO_zwLsFvZoCLPyiM1EWafOe5aPJp5gURgJGYX497dWwGnaO2unnHDo89lyHnje7ou_daffwrsxTFyV-xFv6m51ObxWDd1vsRqN-LnuuJtZJc_j-O7XA_ejXPAgqBtXTV8E0tUEmr5dZia4na.l1joslkG0HliTPqRtqm21g&redirect_uri=

4. HUB Lavoro Flessibile presso sitl «Stand Alone
4.2 Gestione delle emergenze in uno spazio HUB LF affivo presso SITO

«Stand Aloney (1/3)

(1) Il Coordinatore degli Addetti all’'Emergenza/Addetti alla Prevenzione Incendi e Primo Soccorso
garantisce la presenza dal lunedi al giovedi dalle 8:25 alle 16:55 e il venerdi dalle 8:25 alle 16:25. Oltre questo
orario si applica la procedura prevista dal piano di emergenza per il fuori orario di lavoro standard.

La numerosita dei colleghi a presidio e regolata dal documento «Regole Composizione Squadra
Emergenzay

Agli Addetti all’'Emergenza sono assegnati i compiti e le responsabilita riportati nel documento «Compifi
addetto all’emergenzan e disciplinate dalla Guida di Processo “Gestione delle Conformita - Gestione

ambito normativo Sicurezza sul lavoro”.

(2) llocali sono dotati dipulsanti anti malore, attivabiliin caso di necessitd quando ci si frovi da soli. Il segnale
di allarme viene gestito dalla control room TIM che provvede ad inviare i soccorsi. Maggiori dettagli sono
riportati nel documento «Regole di utilizzo del dispositivo Man Down - antimalorey
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https://intranet.intesasanpaolo.com/it/it/strutture/LBI/BIG6346000/BG19639000/BIG6917000/BIG6341000/BIG6341004/BIG6341007
https://intranet.intesasanpaolo.com/it/it/strutture/LBI/BIG6346000/BG19639000/BIG6917000/BIG6341000/BIG6341004/BIG6341007
https://intranet.intesasanpaolo.com/it/it/strutture/LBI/BIG6346000/BG19639000/BIG6917000/BIG6341000/BIG6341004/BIG6341007

4. HUB Lavoro Flessibile presso sitl «Stand Alone

4.2 Gestione delle emergenze in uno spazio HUB LF atfivo presso s
«Stand Alonen (2/3) T

(3) La permanenza neilocali nelle fasceorarie in cui sono assenti gli Addetti all’Emergenza/Addetti alla
Prevenzione Incendi e Primo Soccorso € sconsigliabile a persone che abbiano particolari condizioni di
salute (ad esempio cardiopatici, donne in stato di gravidanza).

(4) In caso di pericolo immediato atfivare il pulsante di allarme incendio e abbandonare rapidamentei
locali seguendo la segnaletica indicante le vie di uscita. La porta d’ingresso € dotata di batteria di
soccorso che ne consente |'utilizzo anche in mancanza di tensione elettrica.

(5) Se presenti persone con difficolta motorie o sensoriali, prestare la necessaria assistenza durante
I'evacuazione dei locali. In caso di persone colte da malore o che hanno subito un infortunio prestare loro
assistenza e chiomare direttamente i soccorsi esterni (112).

(6) Informare tempestivamente dell’accaduto il referente di Prevention and Protection at Work (Premi qui) e
successivamente il proprio Responsabile.

(7) IlocaliHUB LF sono dotati di cassetta di pronto soccorso. In caso di utilizzo dei presidi sanitari avvisare |l
Coordinatore degli Addetti all'Emergenza/Addetti alla Prevenzione Incendi e Primo Soccorso
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https://mydocuments.intesasanpaolo.com/sites/Safety/Documenti%20condivisi/Documentazione%20Intranet/Home%20page/Ruoli%20ASPP.pdf
https://mydocuments.intesasanpaolo.com/sites/Safety/Documenti%20condivisi/Documentazione%20Intranet/Home%20page/Ruoli%20ASPP.pdf

4. HUB Lavoro Flessibile presso sitl «Stand Alone

4.2 Gestione delle emergenze in uno spazio HUB LF attivo presso 3|’ro
«Stand Aloney (3/3)

Pulsante allarme incendio slefono emergenze : Dispositivo «twvomo a terran
L o (man down)
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1. Regole generali per |la Fruizione spazio HUB Lavoro Flessibile

2. HUB Lavoro Flessibile presso le filiali
3. HUB Lavoro Flessibile presso palazzi di Direzione
4. HUB Lavoro Flessibile in sifi «Stand Aloney

5. HUB Lavoro Flessibile — «lbrido»
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5. HUB Lavoro Flessibile — «lioridoy

5.1 Regole generali di accesso, utilizzo e sicurezza fisica |

(1) I locali sono utilizzabili secondo I'orario di filiale (dal lunedi al giovedi dalle 8:25 alle 16:55 e il venerdi
dalle 8:25 alle 16:25). | colleghi sono invitati a verificare per tempo eventuali orari di apertura piu limitati
rispetto alla fascia sopracitata vigenti su specifiche filiali. Non sono pertanto utilizzabili - e risulterd inibita
la prenotazione tramite tool - nelle giornate festive, Santi Patroni, chiusure programmate o in eventuali
giorni programmati di chiusura (ad esempio nel giorno di chiusura osservato dalle Filiali aderenti al 4x9).
Oltre tali orari e durante la pausa pranzo non e possibile permanere all’interno dei locali.

(2) L'accesso € consentito ai soli dipendenti del Gruppo ISP provvisti di documento badge (in
mancanza del badge non €& possibile oftenerne uno temporaneo) framite il varco del perimetro
indicato come ingresso principale e munito di lettore badge.

L'ingresso del primo collega che accedera al sito e subordinato alla verifica del semaforo esterno. In
caso di segnalazione semaforica «arancione lampeggiantey ci si dovra astenere dall’ingresso,
contattando la Confrol Room al numero verde unico 800.212.414.

La luce arancione lampeggiante indica un reale pericolo ad esempio mancanza di corrente, allarme
fuori uso oppure mancato collegamento dell’allarme. Pertanto solo se la segnalazione semaforica sard
spenta -ovvero nessun rischio in essere- sard possibile accedere all’HUB.

(3) E vietato cedere a terzi il proprio badge e/o di consentire a piU persone di entrare nella sede anche e
soprattutto in modalita di accodamento. In caso di utilizzo non corretto del badge e/o di modalitd non
adeguate di fransito all’interno di tali sedi saranno assunti specifici provvedimenti disciplinari.

(4) E vietato I'accesso ad eventuali locali tecnici agli utenti dell’HUB LF.
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5. HUB Lavoro Flessibile «loridoy

5.1 Regole generali di accesso, utilizzo e sicurezza fisica (2/3)

Si raccomanda la massima responsabilitad nell’utilizzo degli ambienti, delle attrezzature e degli impianti
presenti, rifacendosi anche ai comportamenti richiamati nelle «wRegole di Corporate and Physical
Security per le filiali delle Reti Territoriali ubicate in siti con allestimento «tradizionalen oppure in «kRegole di
Corporate and Physical Security per le filiali delle Reti Territoriali ubicate in siti con allestimento «nuovo
modello/new conceptm in particolar modo relativamente al comportamento da tenersi a seguito di
situazioni di rischio per la sicurezza delle persone e dei valori:

(a) conoscere la logistica dell’edificio in cui € collocato I'HUB LF, prendendo visione delle planimetrie di
emergenza esposte.

(b) ove sussista il fondato timore di possibili situazioni di rischio (quali, ad esempio, manifestazioni di vario
genere che possano comportare problemi per l'ordine pubblico e, conseguentemente, rischi di
vandalismo, aggressioni, e via dicendo) mantenere il piu possibile la calma, evitare atteggiamenti che
POsSSaNO causare tensione o causare reazione da parte dei malviventi, aggressioni, recarsi in locali non in
vista dall’esterno o, se ritenuto opportuno, lasciare i localirichiudendoli.
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https://processi.sede.corp.sanpaoloimi.com/processi/webapp/home-v1/index?sessionData=eyJ0eXAiOiJKV1QiLCJlbmMiOiJBMTkyR0NNIiwiYWxnIjoiZGlyIn0..oHZ1VAZol6hCP2R6.sWJoMbsy9gNU77PWbLPlGOdQlgVTSzIak-PKszARn_7-FQ9HS-5aSzeSrDBDXC1oqeqWykFbPyPoKEeJmRU_mKs1gycVQnC3ttCVYJaI2n9mWqWGWtDxydr8kty_onNZrqpv29Pgs3f28agmtDZSFu7kOevo2uxmBNmf_mpXso0JW3hKF3S5y5k0aXdX8jSctpX-3Ft7KA-eROHgVritwNFXbG-jSLlSXMuGDf6MOR0aPo6rEt7IBx7k-HamX5TVsQU8Jl7FVKiO2u4YCl-akPeVcCKhDfgxIPE-3npjPK34Lm7Z008Pgh0wbBtmR7f4shgUwvHeh__b6cA_IUg90maaf8G_GI4SGWsHH_OhjftLxV8t_jvYxS-k6rOCbcVbqvEaExJ-gveHvIQ0XJYovrZN_bF8pzO2d36t6qK46SVpA1NSGb2HnMejTdhW1xaUW6QsoInN8cJEDLo8Ue34-1dLcZf2dRJrjycK9Jkn43TgmZ6n5kqdVE-0EmVY9gsMWhSJHYjkDwNb-vi3rFxiNEAUyO0ApSCGB_VzZx-KyGg30YHd7EqkO-1r1H9t8W1i3y01E-PXTJw0ikUd6BorXWKDBtULA0ifk-vShls0sB4xxIrGoVYqeimw_YhZ38qrBpDsaAu5EKVd5aaX73tORJkcFEWmOW9ae_6b97qTEsdQisviHMaqKBD44IHwcP5rQMIJpGY7UCNZIDQPKSR8_Xlot24bF9BCh3rMAGRlH8egh9hoWc_g5IjH9GYi1QMI988c42daE05W051sWnIXshew-Xm9CJwRiFB6dhK7Hg-NLwzpF5IavMpQwtXDjlxuoakriIN-YAewG0NI0EHBcOelBLZjMt-BoYxRSLUHL008IlCnw5hRcaBENXVt_jxsaj3l-20Z9GUmiLBlh3YvFEpSIbKpcho_b73QKrHAs_cVmIFCqFnubhKDNQJtdn4oE3zjZbtrlObFWNrt6PsoSbJeJNz2OfoUWL-tZ3ZVuBGlPAa-ohphyJKSKXMIBcU1fg18_BNJG8wmMzvP9_z-0GKoNq2cReCMSKCrYEgRuEPbLDgPevDpRl7uFQDAZmcRY2YCcVOk8IXHzYC6tKFJqfBG8df0h04yRKYoPNrrIWL0X6cWj3THrbcpDx1_O8OJ48lYoWI4Kdy7UzMXYjrZAM2TJ3fNru13.EMS30kfhYDSFUwkFaD0okg&redirect_uri=
https://processi.sede.corp.sanpaoloimi.com/processi/webapp/home-v1/index?sessionData=eyJ0eXAiOiJKV1QiLCJlbmMiOiJBMTkyR0NNIiwiYWxnIjoiZGlyIn0..oHZ1VAZol6hCP2R6.sWJoMbsy9gNU77PWbLPlGOdQlgVTSzIak-PKszARn_7-FQ9HS-5aSzeSrDBDXC1oqeqWykFbPyPoKEeJmRU_mKs1gycVQnC3ttCVYJaI2n9mWqWGWtDxydr8kty_onNZrqpv29Pgs3f28agmtDZSFu7kOevo2uxmBNmf_mpXso0JW3hKF3S5y5k0aXdX8jSctpX-3Ft7KA-eROHgVritwNFXbG-jSLlSXMuGDf6MOR0aPo6rEt7IBx7k-HamX5TVsQU8Jl7FVKiO2u4YCl-akPeVcCKhDfgxIPE-3npjPK34Lm7Z008Pgh0wbBtmR7f4shgUwvHeh__b6cA_IUg90maaf8G_GI4SGWsHH_OhjftLxV8t_jvYxS-k6rOCbcVbqvEaExJ-gveHvIQ0XJYovrZN_bF8pzO2d36t6qK46SVpA1NSGb2HnMejTdhW1xaUW6QsoInN8cJEDLo8Ue34-1dLcZf2dRJrjycK9Jkn43TgmZ6n5kqdVE-0EmVY9gsMWhSJHYjkDwNb-vi3rFxiNEAUyO0ApSCGB_VzZx-KyGg30YHd7EqkO-1r1H9t8W1i3y01E-PXTJw0ikUd6BorXWKDBtULA0ifk-vShls0sB4xxIrGoVYqeimw_YhZ38qrBpDsaAu5EKVd5aaX73tORJkcFEWmOW9ae_6b97qTEsdQisviHMaqKBD44IHwcP5rQMIJpGY7UCNZIDQPKSR8_Xlot24bF9BCh3rMAGRlH8egh9hoWc_g5IjH9GYi1QMI988c42daE05W051sWnIXshew-Xm9CJwRiFB6dhK7Hg-NLwzpF5IavMpQwtXDjlxuoakriIN-YAewG0NI0EHBcOelBLZjMt-BoYxRSLUHL008IlCnw5hRcaBENXVt_jxsaj3l-20Z9GUmiLBlh3YvFEpSIbKpcho_b73QKrHAs_cVmIFCqFnubhKDNQJtdn4oE3zjZbtrlObFWNrt6PsoSbJeJNz2OfoUWL-tZ3ZVuBGlPAa-ohphyJKSKXMIBcU1fg18_BNJG8wmMzvP9_z-0GKoNq2cReCMSKCrYEgRuEPbLDgPevDpRl7uFQDAZmcRY2YCcVOk8IXHzYC6tKFJqfBG8df0h04yRKYoPNrrIWL0X6cWj3THrbcpDx1_O8OJ48lYoWI4Kdy7UzMXYjrZAM2TJ3fNru13.EMS30kfhYDSFUwkFaD0okg&redirect_uri=
https://processi.sede.corp.sanpaoloimi.com/processi/webapp/home-v1/index?sessionData=eyJ0eXAiOiJKV1QiLCJlbmMiOiJBMTkyR0NNIiwiYWxnIjoiZGlyIn0..oHZ1VAZol6hCP2R6.sWJoMbsy9gNU77PWbLPlGOdQlgVTSzIak-PKszARn_7-FQ9HS-5aSzeSrDBDXC1oqeqWykFbPyPoKEeJmRU_mKs1gycVQnC3ttCVYJaI2n9mWqWGWtDxydr8kty_onNZrqpv29Pgs3f28agmtDZSFu7kOevo2uxmBNmf_mpXso0JW3hKF3S5y5k0aXdX8jSctpX-3Ft7KA-eROHgVritwNFXbG-jSLlSXMuGDf6MOR0aPo6rEt7IBx7k-HamX5TVsQU8Jl7FVKiO2u4YCl-akPeVcCKhDfgxIPE-3npjPK34Lm7Z008Pgh0wbBtmR7f4shgUwvHeh__b6cA_IUg90maaf8G_GI4SGWsHH_OhjftLxV8t_jvYxS-k6rOCbcVbqvEaExJ-gveHvIQ0XJYovrZN_bF8pzO2d36t6qK46SVpA1NSGb2HnMejTdhW1xaUW6QsoInN8cJEDLo8Ue34-1dLcZf2dRJrjycK9Jkn43TgmZ6n5kqdVE-0EmVY9gsMWhSJHYjkDwNb-vi3rFxiNEAUyO0ApSCGB_VzZx-KyGg30YHd7EqkO-1r1H9t8W1i3y01E-PXTJw0ikUd6BorXWKDBtULA0ifk-vShls0sB4xxIrGoVYqeimw_YhZ38qrBpDsaAu5EKVd5aaX73tORJkcFEWmOW9ae_6b97qTEsdQisviHMaqKBD44IHwcP5rQMIJpGY7UCNZIDQPKSR8_Xlot24bF9BCh3rMAGRlH8egh9hoWc_g5IjH9GYi1QMI988c42daE05W051sWnIXshew-Xm9CJwRiFB6dhK7Hg-NLwzpF5IavMpQwtXDjlxuoakriIN-YAewG0NI0EHBcOelBLZjMt-BoYxRSLUHL008IlCnw5hRcaBENXVt_jxsaj3l-20Z9GUmiLBlh3YvFEpSIbKpcho_b73QKrHAs_cVmIFCqFnubhKDNQJtdn4oE3zjZbtrlObFWNrt6PsoSbJeJNz2OfoUWL-tZ3ZVuBGlPAa-ohphyJKSKXMIBcU1fg18_BNJG8wmMzvP9_z-0GKoNq2cReCMSKCrYEgRuEPbLDgPevDpRl7uFQDAZmcRY2YCcVOk8IXHzYC6tKFJqfBG8df0h04yRKYoPNrrIWL0X6cWj3THrbcpDx1_O8OJ48lYoWI4Kdy7UzMXYjrZAM2TJ3fNru13.EMS30kfhYDSFUwkFaD0okg&redirect_uri=
https://processi.sede.corp.sanpaoloimi.com/processi/webapp/home-v1/index?sessionData=eyJ0eXAiOiJKV1QiLCJlbmMiOiJBMTkyR0NNIiwiYWxnIjoiZGlyIn0..oHZ1VAZol6hCP2R6.sWJoMbsy9gNU77PWbLPlGOdQlgVTSzIak-PKszARn_7-FQ9HS-5aSzeSrDBDXC1oqeqWykFbPyPoKEeJmRU_mKs1gycVQnC3ttCVYJaI2n9mWqWGWtDxydr8kty_onNZrqpv29Pgs3f28agmtDZSFu7kOevo2uxmBNmf_mpXso0JW3hKF3S5y5k0aXdX8jSctpX-3Ft7KA-eROHgVritwNFXbG-jSLlSXMuGDf6MOR0aPo6rEt7IBx7k-HamX5TVsQU8Jl7FVKiO2u4YCl-akPeVcCKhDfgxIPE-3npjPK34Lm7Z008Pgh0wbBtmR7f4shgUwvHeh__b6cA_IUg90maaf8G_GI4SGWsHH_OhjftLxV8t_jvYxS-k6rOCbcVbqvEaExJ-gveHvIQ0XJYovrZN_bF8pzO2d36t6qK46SVpA1NSGb2HnMejTdhW1xaUW6QsoInN8cJEDLo8Ue34-1dLcZf2dRJrjycK9Jkn43TgmZ6n5kqdVE-0EmVY9gsMWhSJHYjkDwNb-vi3rFxiNEAUyO0ApSCGB_VzZx-KyGg30YHd7EqkO-1r1H9t8W1i3y01E-PXTJw0ikUd6BorXWKDBtULA0ifk-vShls0sB4xxIrGoVYqeimw_YhZ38qrBpDsaAu5EKVd5aaX73tORJkcFEWmOW9ae_6b97qTEsdQisviHMaqKBD44IHwcP5rQMIJpGY7UCNZIDQPKSR8_Xlot24bF9BCh3rMAGRlH8egh9hoWc_g5IjH9GYi1QMI988c42daE05W051sWnIXshew-Xm9CJwRiFB6dhK7Hg-NLwzpF5IavMpQwtXDjlxuoakriIN-YAewG0NI0EHBcOelBLZjMt-BoYxRSLUHL008IlCnw5hRcaBENXVt_jxsaj3l-20Z9GUmiLBlh3YvFEpSIbKpcho_b73QKrHAs_cVmIFCqFnubhKDNQJtdn4oE3zjZbtrlObFWNrt6PsoSbJeJNz2OfoUWL-tZ3ZVuBGlPAa-ohphyJKSKXMIBcU1fg18_BNJG8wmMzvP9_z-0GKoNq2cReCMSKCrYEgRuEPbLDgPevDpRl7uFQDAZmcRY2YCcVOk8IXHzYC6tKFJqfBG8df0h04yRKYoPNrrIWL0X6cWj3THrbcpDx1_O8OJ48lYoWI4Kdy7UzMXYjrZAM2TJ3fNru13.EMS30kfhYDSFUwkFaD0okg&redirect_uri=
https://processi.sede.corp.sanpaoloimi.com/processi/webapp/home-v1/index?sessionData=eyJ0eXAiOiJKV1QiLCJlbmMiOiJBMTkyR0NNIiwiYWxnIjoiZGlyIn0..oHZ1VAZol6hCP2R6.sWJoMbsy9gNU77PWbLPlGOdQlgVTSzIak-PKszARn_7-FQ9HS-5aSzeSrDBDXC1oqeqWykFbPyPoKEeJmRU_mKs1gycVQnC3ttCVYJaI2n9mWqWGWtDxydr8kty_onNZrqpv29Pgs3f28agmtDZSFu7kOevo2uxmBNmf_mpXso0JW3hKF3S5y5k0aXdX8jSctpX-3Ft7KA-eROHgVritwNFXbG-jSLlSXMuGDf6MOR0aPo6rEt7IBx7k-HamX5TVsQU8Jl7FVKiO2u4YCl-akPeVcCKhDfgxIPE-3npjPK34Lm7Z008Pgh0wbBtmR7f4shgUwvHeh__b6cA_IUg90maaf8G_GI4SGWsHH_OhjftLxV8t_jvYxS-k6rOCbcVbqvEaExJ-gveHvIQ0XJYovrZN_bF8pzO2d36t6qK46SVpA1NSGb2HnMejTdhW1xaUW6QsoInN8cJEDLo8Ue34-1dLcZf2dRJrjycK9Jkn43TgmZ6n5kqdVE-0EmVY9gsMWhSJHYjkDwNb-vi3rFxiNEAUyO0ApSCGB_VzZx-KyGg30YHd7EqkO-1r1H9t8W1i3y01E-PXTJw0ikUd6BorXWKDBtULA0ifk-vShls0sB4xxIrGoVYqeimw_YhZ38qrBpDsaAu5EKVd5aaX73tORJkcFEWmOW9ae_6b97qTEsdQisviHMaqKBD44IHwcP5rQMIJpGY7UCNZIDQPKSR8_Xlot24bF9BCh3rMAGRlH8egh9hoWc_g5IjH9GYi1QMI988c42daE05W051sWnIXshew-Xm9CJwRiFB6dhK7Hg-NLwzpF5IavMpQwtXDjlxuoakriIN-YAewG0NI0EHBcOelBLZjMt-BoYxRSLUHL008IlCnw5hRcaBENXVt_jxsaj3l-20Z9GUmiLBlh3YvFEpSIbKpcho_b73QKrHAs_cVmIFCqFnubhKDNQJtdn4oE3zjZbtrlObFWNrt6PsoSbJeJNz2OfoUWL-tZ3ZVuBGlPAa-ohphyJKSKXMIBcU1fg18_BNJG8wmMzvP9_z-0GKoNq2cReCMSKCrYEgRuEPbLDgPevDpRl7uFQDAZmcRY2YCcVOk8IXHzYC6tKFJqfBG8df0h04yRKYoPNrrIWL0X6cWj3THrbcpDx1_O8OJ48lYoWI4Kdy7UzMXYjrZAM2TJ3fNru13.EMS30kfhYDSFUwkFaD0okg&redirect_uri=
https://processi.sede.corp.sanpaoloimi.com/processi/webapp/home-v1/index?sessionData=eyJ0eXAiOiJKV1QiLCJlbmMiOiJBMTkyR0NNIiwiYWxnIjoiZGlyIn0..oHZ1VAZol6hCP2R6.sWJoMbsy9gNU77PWbLPlGOdQlgVTSzIak-PKszARn_7-FQ9HS-5aSzeSrDBDXC1oqeqWykFbPyPoKEeJmRU_mKs1gycVQnC3ttCVYJaI2n9mWqWGWtDxydr8kty_onNZrqpv29Pgs3f28agmtDZSFu7kOevo2uxmBNmf_mpXso0JW3hKF3S5y5k0aXdX8jSctpX-3Ft7KA-eROHgVritwNFXbG-jSLlSXMuGDf6MOR0aPo6rEt7IBx7k-HamX5TVsQU8Jl7FVKiO2u4YCl-akPeVcCKhDfgxIPE-3npjPK34Lm7Z008Pgh0wbBtmR7f4shgUwvHeh__b6cA_IUg90maaf8G_GI4SGWsHH_OhjftLxV8t_jvYxS-k6rOCbcVbqvEaExJ-gveHvIQ0XJYovrZN_bF8pzO2d36t6qK46SVpA1NSGb2HnMejTdhW1xaUW6QsoInN8cJEDLo8Ue34-1dLcZf2dRJrjycK9Jkn43TgmZ6n5kqdVE-0EmVY9gsMWhSJHYjkDwNb-vi3rFxiNEAUyO0ApSCGB_VzZx-KyGg30YHd7EqkO-1r1H9t8W1i3y01E-PXTJw0ikUd6BorXWKDBtULA0ifk-vShls0sB4xxIrGoVYqeimw_YhZ38qrBpDsaAu5EKVd5aaX73tORJkcFEWmOW9ae_6b97qTEsdQisviHMaqKBD44IHwcP5rQMIJpGY7UCNZIDQPKSR8_Xlot24bF9BCh3rMAGRlH8egh9hoWc_g5IjH9GYi1QMI988c42daE05W051sWnIXshew-Xm9CJwRiFB6dhK7Hg-NLwzpF5IavMpQwtXDjlxuoakriIN-YAewG0NI0EHBcOelBLZjMt-BoYxRSLUHL008IlCnw5hRcaBENXVt_jxsaj3l-20Z9GUmiLBlh3YvFEpSIbKpcho_b73QKrHAs_cVmIFCqFnubhKDNQJtdn4oE3zjZbtrlObFWNrt6PsoSbJeJNz2OfoUWL-tZ3ZVuBGlPAa-ohphyJKSKXMIBcU1fg18_BNJG8wmMzvP9_z-0GKoNq2cReCMSKCrYEgRuEPbLDgPevDpRl7uFQDAZmcRY2YCcVOk8IXHzYC6tKFJqfBG8df0h04yRKYoPNrrIWL0X6cWj3THrbcpDx1_O8OJ48lYoWI4Kdy7UzMXYjrZAM2TJ3fNru13.EMS30kfhYDSFUwkFaD0okg&redirect_uri=
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5.2 Gestione degli accessi a terzi e Gestione delle chiavi

Gestione accessi di Terzi

Il Coordinatore degli Addetti all’'Emergenza/Prevenzione Incendi e
Primo Soccorso (individuato fra il personale della filiale di riferimento)
avrd in dotazione un «Registro degli accessi dei terzin (CARTACEOQO)
mediante riproduzione a stampa delfacsimile (Fonte: «Regole di
Sicurezza Fisica per le Filiali delle Reti Territoriali* - AMBITO Gestione
degli accessi di ‘Soggetti terzi in filiale” - Registro delle presenze di
terze persone neilocali di Filiale).

Su tale «Registron dovranno essere opportunamente annotati tutti gl
accessi di Soggetti ‘Terzi' (manutentori, addetti di Societd eroganti
servizi, Fornitori in genere, e via dicendo) che dovessero accedere ai
locali dell’HUB LF destinati alla fruizione del Personale del Gruppo.
L'accesso di tali soggetti sard preventivamente comunicato dalle
strutture competenti attraverso «giornale di bordon. In assenza di
comunicazione preventiva non sara consentito alcun accesso.

(*) con allestimento «iradizionale» oppure «new concept»
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Gestione delle chiavi

Le diverse chiavi fisiche del sito (UE)
saranno di norma assegnate a:

(1) l'lstituto di Vigilanza incaricato (del
servizio di apertura/chiusura del sito
e/o del Pronto Intervento);

(2) 'lmpresa delle pulizie;

(3) il Coordinatore degli Addetti
allEmergenza/Prevenzione Incendi e
Primo Soccorso. A questa figura sono
assegnate le chiavi fisiche e logiche di
tutte le porte dell’'HUB LF(compreso
locale tecnico — badge II° livello) che,
in caso di assenzaq, si avvicendera col
proprio Sostituto nella loro custodia.
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5.3 Gestione delle emergenze (1/2)

Con riferimento alla gestione delle emergenze nel caso in cui lo spazio HUB LF € wibridon occorre aver

presente quanto segue:

(1) negli orari di apertura della filiale «co-locatan la
gestione delle emergenze € garantita dalla presenza di
un addetto specificatamente individuato e fisicamente
ubicato all'interno della filiale stessa.

(2) il locale € dotato diun dispositivo «wuomo a
terran da indossare sempre quando ci si trovi da soli
nello spazio HUB LF. Il segnale di allarme viene
gestito dalla control room dedicata.

(3) in caso di persone colte da malore o che
hanno subito un infortunio prestare loro assistenza
attivando il pulsante di emergenza che, a sua
volta, aftiva la segnalefica di emergenza presso la
filiale per il primo intervento da parte degli Addetti
all’emergenza della Filiale.
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(4) In caso di pericolo immediato attivare il
pulsante di allarme incendio e abbandonare
rapidamentei locali seguendo la segnaletica
indicante le vie di uscita.

(5) Informare tempestivamente dell’accaduto il
referente di Prevention and Protection at Work
(Premi qui) e, successivamente, il proprio
Responsabile.

(6) Il locale e dotato di cassetta di pronto
soccorso di norma presente nei locali anti
bagno. In caso di utilizzo dei presidi sanitari
avvisare il Coordinatore degli Addetto
all'Emergenza/Prevenzione e incendi € Primo
SOCCOrso
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5 HUB Lavoro Flessibile presso sito «ilbridoy
5.3 Gestione delle emergenze in uno spazio HUB LF «iloridoyn (2/2)

Pulsante allarme incendio slefono emergenze : Dispositivo «twvomo a terran
L o (man down)
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